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Gleitzeit 

Leben und Arbeit im Einklang 

  

 Werkstudent (m/w/d) im General Affairs 
Wir suchen dich zur Unterstützung unseres Teams.  

Als Autofinanzdienstleister bieten wir Autohändlern und Endkunden 

umfassende automobile Finanzdienstleistungen und Autohaus-IT-

Services. Wir sind seit 1987 Finanzierungspartner von Mitsubishi 

Motors in Deutschland. Darüber hinaus unterstützen wir nicht nur die 

Händler der Marken Isuzu, GWM und Subaru beim Absatz ihrer 

Fahrzeuge, sondern legen ebenso einen Starken Fokus auf den Non-

Captive Markt. 

Wir suchen ab sofort einen Werkstudenten im Bereich General Affairs.  

Zu deinen Aufgaben gehört:  

• Administrative Unterstützung 

• Vorbereitung und Prüfung von Rechnungen 

• Bestellungen  

• Karten- und Zugangsverwaltung nach Vorgabe 

• Abstimmungen mit internen Ansprechpartnern & Dienstleistern 

• Organisation einfacher Prozesse (Termine, Kontrollen, 

Nachverfolgung) 

• Unterstützung im Tagesgeschäft bei Ausfällen oder Sonderfällen 

 

 

 

Das bewirkst du bei uns:  

• Gute MS Office-Kenntnisse 

• Verantwortungsvolles und zuverlässiges Arbeiten  

• Eine gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

• Sicherer Umgang mit Excel  

• Freude an Teamarbeit, Genauigkeit und Eigeninitiative 

  

Parkplätze 

Parken vor 

der Tür   

 

Kantine  

Täglich frisches 

Essen 

Regelmäßige 

Events 

Gemeinsam 

Zeit verbringen  

Bist du interessiert?   

Dann sende bitte deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an unsere 

Abteilung People & Culture.  

 bewerbung@mce-bank.eu  

Darüber hinaus darfst du dich auch hierauf freuen: 

http://www.mce-bank.eu/karriere
mailto:bewerbung@mce-bank.eu

